Praxisassistenz (m/w/d) in geringfligiger Beschéaftigung (,,520-Euro-
Job*), ab sofort — ideal fiir Psychologiestudierende
Standort: Herrenberg, Baden-Wiirttemberg (hybrid moglich)

Fir meine Privatpraxis fiir Psychotherapie suche ich eine zuverladssige Unterstlitzung auf
geringflgiger Basis, insbesondere im administrativen Bereich. Da ich zudem in den Sozialen
Medien und in der Erwachsenenbildung tatig bin, freue ich mich auch iber Unterstiitzung in
diesen Bereichen.

Perspektivisch ist eine Ausweitung des Beschaftigungsumfangs oder eine Mitarbeit auf
Honorarbasis moglich.

Die Stelle eignet sich besonders fiir Psychologie-Studierende oder Studierende verwandter
Facher, die erste praktische Erfahrungen sammeln méchten.

lhr Profil
o Selbststandige, strukturierte und organisierte Arbeitsweise
e Freundliches und sicheres Auftreten im Kontakt mit Menschen
¢ Kommunikationsstarke, Offenheit und Toleranz
e Gute EDV-Kenntnisse
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Von Vorteil (optional):
e Freude an kreativen Tatigkeiten
e Vorkenntnisse in der Medienproduktion

e Erfahrung in wissenschaftlicher Recherche

lhre Aufgaben
Administrative Tatigkeiten
e Bearbeitung von Anfragen
o Pflege der digitalen Patient:innenakte und Warteliste
e Beantwortung von Nach- und Riickfragen
e Terminkoordination und -vorbereitung

e Verwaltung der Abrechnung



Sonstige Tatigkeiten
e Unterstiitzung bei der Recherche zu psychologischen Themen
e Mitwirkung an der Konzeption von Videoinhalten zu psychologischen Themen

e Ggf. Unterstlitzung bei der Produktion von Videoinhalten

Was ich biete

o Flexible und verantwortungsvolle Tatigkeit in einer dynamischen Arbeitsumgebung
mit angenehmer Atmosphare

e Flexible Arbeitszeiten — Arbeitsumfang und -zeiten werden individuell vereinbart
e Remote-Arbeit méglich fir die meisten Aufgaben

e Arbeitsort: Praxis in Herrenberg, direkt am Bahnhof, mit guter OPNV-Anbindung;
Parkplatze hinter der Praxis

e Praxisnahe Einblicke fiir Psychologie-Studierende: Erste Praxiserfahrungen,
wissenschaftliche und digitale Kompetenzerweiterung

o Entwicklungsperspektiven: Bei guter Zusammenarbeit sind andere
Vergltungsmodelle moglich

Interessiert?

Dann freue ich mich Giber Ihre Bewerbung inklusive Lebenslauf an:
 info@systemischegesundheit.de



