
Praxisassistenz (m/w/d) in geringfügiger Beschä9igung („520-Euro-
Job“), ab sofort – ideal für Psychologiestudierende 

Standort: Herrenberg, Baden-Wür3emberg (hybrid möglich) 

Für meine Privatpraxis für Psychotherapie suche ich eine zuverlässige Unterstützung auf 
geringfügiger Basis, insbesondere im administra;ven Bereich. Da ich zudem in den Sozialen 
Medien und in der Erwachsenenbildung tä;g bin, freue ich mich auch über Unterstützung in 
diesen Bereichen. 

PerspekIvisch ist eine Ausweitung des BeschäLigungsumfangs oder eine Mitarbeit auf 
Honorarbasis möglich. 
Die Stelle eignet sich besonders für Psychologie-Studierende oder Studierende verwandter 
Fächer, die erste prak;sche Erfahrungen sammeln möchten. 

 

Ihr Profil 

• Selbstständige, strukturierte und organisierte Arbeitsweise 

• Freundliches und sicheres AuEreten im Kontakt mit Menschen 

• Kommunika;onsstärke, Offenheit und Toleranz 

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und SchriE 

Von Vorteil (opIonal): 

• Freude an krea;ven Tä;gkeiten 

• Vorkenntnisse in der Medienproduk;on 

• Erfahrung in wissenschaElicher Recherche 

 

Ihre Aufgaben 

AdministraIve TäIgkeiten 

• Bearbeitung von Anfragen 

• Pflege der digitalen Pa;ent:innenakte und Warteliste 

• Beantwortung von Nach- und Rückfragen 

• Terminkoordina;on und -vorbereitung 

• Verwaltung der Abrechnung  



SonsIge TäIgkeiten 

• Unterstützung bei der Recherche zu psychologischen Themen 

• Mitwirkung an der Konzep;on von Videoinhalten zu psychologischen Themen 

• Ggf. Unterstützung bei der Produk;on von Videoinhalten 

 

Was ich biete 

• Flexible und verantwortungsvolle TäIgkeit in einer dynamischen Arbeitsumgebung 
mit angenehmer Atmosphäre 

• Flexible Arbeitszeiten – Arbeitsumfang und -zeiten werden individuell vereinbart 

• Remote-Arbeit möglich für die meisten Aufgaben 

• Arbeitsort: Praxis in Herrenberg, direkt am Bahnhof, mit guter ÖPNV-Anbindung; 
Parkplätze hinter der Praxis 

• Praxisnahe Einblicke für Psychologie-Studierende: Erste Praxiserfahrungen, 
wissenschaEliche und digitale Kompetenzerweiterung 

• EntwicklungsperspekIven: Bei guter Zusammenarbeit sind andere 
Vergütungsmodelle möglich 

 

Interessiert? 

Dann freue ich mich über Ihre Bewerbung inklusive Lebenslauf an: 
📩 info@systemischegesundheit.de 

 


